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I. Az eljarasrend célja és hatalya

A KLIK szervezeti egységei altal megvaldsitott Erasmus+ programokkal
Osszefliggben végzett tevékenységek szabalyozasa

- Egy egységes, atlathatd és gazdasagos palyazati rendszer szabalyzati
kereteinek, valamint a palyazat hatékony megvaldsitasat szolgald
feltételrendszernek a megteremtése.

« A KLIK Kbzpont szamara kiemelten fontosak ezek a projektek

« Az allami fenntartd létrejotte utan kiilonb6z6 gyakorlatok alakultak ki
ezen projektek kezelését illetéen a tankerilletek és az intézmények
részérdl is, sok a bizonytalansag a palyazatok kezelését illet6en

\

EGYSEGES ELJARASREND VALT SZUKSEGESSE
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I. Az eljarasrend célja és hatalya

Az eljarasrend hatalya kiterjed:

« Az Erasmus+ palyazat elokészitésében és megvaldsitdasaban résztvevd,
a KLIK-kel kozalkalmazotti/kormanytisztviseldi jogviszonyban,
munkaviszonyban, illetve egyéb munkavégzésre iranyuld jogviszonyban
allo személyekre, valamint a KLIK valamennyi szervezeti egységére

- A projektekben vallalt mobilitdsokban részt vevo tanuldkra, a kilfoldi
szakmai gyakorlaton részt vevd tanuldkra, a tanari mobilitasokon és a
szakmai tovabbképzéseken részt vevd kdzalkalmazottakra.
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I1. Projektinditas és menedzsment

Palyazatok benyujtasanak rendje:
- jelezni szikséges a palyazati szandékot a Tankerilet felé —
Tankeriletnek pedig a Kozpont felé a http://klik.ekozig.hu oldalon.

Palyazatok aldirasi rendje: VALTOZASOK!

- Benyujtandd palyazatot és Tadmogatasi Szerz8dést is 2015. januar 1-tdl
tankerilleti igazgatd irja ald, intézményvezetd szakmailag, tankerileti
gazdasagis kolléga pénziligyileg ellenjegyzi.

- TARTALOM és MELLEKLETEK ismeretének fontossdga a tankerilet
szamara!! — A tervezhetOség érdekében.

Devizaszamla igénylés:

« Ahol még nincs, tankerlletnek jeleznie sziikséges a Kozpontnak,
http://klik.ekozig.hu oldalon. Tankeriletenként egy szamla nyitasara
van lehetfség.
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I1. Projektinditas és menedzsment

A tdmogatasi 6sszeg utédfinanszirozott 20 %-0s részének kérdése:
- tankeriileti forrasbol kell megelblegezni

- ha tankerlletben nem &ll rendelkezésre forras tankeriiletnek jeleznie
sziikséges az igényt Kozpontnak http://klik.ekozig.hu oldalon

"

« Az intézménynek mindenképpen meqg kell kapnia és a megvalodsitasi
idoszakban fel kell hasznalnia a tdmogatasi 0sszeq teljes, 100 %-at.

A tankerillet és az intézmény kozotti félreértések elkerlilése érdekében:

- folyamatos konzultaciéo, kommunikacio sziikséges a szereplok
kdzott

- koltség- és idoterv készitésének fontossaga
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III. Projektmegvalodsitas

A vonatkozo jogszabalyok és KLIK belso eljarasrendek ismeretének
és hasznalatanak fontossaga (a teljesség igénye nélkll a legfontosabbak):

« Szja tv.

« 2003. évi tv. az adbzas rendjérol

« 168/2004 Korm. rend. kbzpontositott kdzbeszerzésral
« 44/2011 Korm. rend. BVOP-s beszerzésekrol

- Kobzbeszerzési tv.

- Kotelezettségvallalasi Szabalyzat

- Beszerzési Szabalyzat

- Kozbeszerzési Szabalyzat
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II1. Projektmegvalositas - Pénziigyi megvalositas a KA1l projektek esetében

Két f6 koltség kategdria: Osztondij tipust + Bizonylat alapu koltség

1. Osztondijként adhaté koltségek (utazasi, megélhetési, kurzusdij)

« Szja tv. 1. sz. melléklet 4.7.c pontja és NAV allasfoglalasa alapjan addémentesen,
bizonylatolasi kotelezettség nélkil adhatd az ezen koltségeket fedez6 tamogatas

« Az adott koltségkategdriara adhatd 0sszegeket a Tamogatasi Szerz6dés és annak
mellékletei hatarozzak meg

« Az elszdmolast aldtdmasztd dokumentum az Oszténdij megdllapodas lesz, melyhez
minta is készll (ez lesz a TSZ IV. sz. melléklete is)

a) Utazasi koltség

- csak pedagdgus résztvevOk esetében: készpénzben/utaldssal - Egyéni 6sztondij
megallapodads alapjan - ezzel menetsilnek a kdzpontositott kozbeszerzési (KEF)
kotelezettség aldl - maguknak szerzik be az utazasi szolgaltatasokat

- pedagdgusok és didkok kbdzds mobilitasa esetében: természetben - Csoportos
Osztdondij megallapodassal

« csak didkok (kiséré nélkidli) mobilitdsa esetén készpénzben/utaldssal, vagy
természetben - Egyéni 6sztondij megallapodassal
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II1. Projektmegvalodsitas - Pénziigyi megvalositas a KA1l projektek esetében

b) Megélhetési koltség (szallas, ellatas, koltOpénz, egyéb kilfoldi koltségek)
- csak pedagdgus résztvevok esetében: készpénzben/utalassal - Egyéni 6sztondij

megallapodas alapjan - ezzel menetsilnek a kbdzpontositott kdzbeszerzési (KEF)
kotelezettség aldl - maguknak szerzik be a szallas szolgaltatast

« pedagdgusok és didkok kdzds mobilitasa esetében részben természetben (szallas
és étkezés, ha rendelkezésre all és ha kérik) a fennmaradd Osszeg pedig
készpénzben - Csoportos 6sztdéndij megallapodassal

« csak didkok (kisér6é nélkili) mobilitasa esetében: készpénzben/utaldssal, vagy
természetben - Egyéni 6sztdéndij megallapodassal

c) Kurzusdij
« csak pedagdgusok esetében relevans
+ készpénzben/utalassal, vagy természetben adhaté
+ Egyéni 6sztondij megallapodassal
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II1. Projektmegvalodsitas - Pénziigyi megvalositas a KA1l projektek esetében

Az Osztondij megallapodas

Alapvetben 2 tipusa lehetséges: egyéni vagy csoportos
(tobb minta is elérhetd lesz majd a KLIK Eljarasrend mellékleteiként)

A megallapodasokban mindig fel kell tlntetni az 0Osztondijként adott minden
koltséget, akkor is, ha az természetbeni juttatasként kertl kifizetésre.

A megallapodas lesz a tankerilet szamdara az elszamolas alapja. Amennyiben a
megallapodas tartalmaz természetbeni hozzajarulast is, Ugy azt nem, csak a
készpénzben, vagy utaldssal kifizetett koltségeket kell a tankerlletnek dsztondijként
elszamolnia. A természetbeni juttatds esetében (ha tankerilet foglalja le pl. a
szallast) keletkezik szamla, igy azzal a résszel a szamla alapjan tud majd elszamolni a
tankertlet.
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II1. Projektmegvalodsitas - Pénziigyi megvalositas a KA1l projektek esetében

2. Tényleges koltségek

-« Ezen koltségkategdéridk kifizetésének és elszamoldsanak alapja a szamla,
szerz6dés, megallapodas, egyéb bizonylat

a) Nyelvi felkészités
« csak szakképzésben tanuldk részére
« a TSZ-ben meghatarozottak alapjan

b) Szervezési tamogatas (széles korl( felhasznaldsi lehet6ségek, nincs Koézponti
megkotés, de bizonylat alapunak kell lennie)

« projektadminisztracids koltségek fedezésére

- felkészitési, nyomon kovetési, értékelési feladatok elvégzésének dijazasara, vagy
kisérd tanarnak a bérkiegészitésére — megbizasi szerzodéssel

« kisérték( eszkdzok beszerzésére

« megnovekedett utazasi koltségek, vagy magasabb kurzusdijak esetében
kiegészitésre

« kirandulasokon, rendezvényeken valé részvétel finanszirozasara

« atutalasi koltségek fedezésére
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II1. Projektmegvalodsitas - Pénziigyi megvalositas a KA1l projektek esetében

c) Specialis igénnyel 0sszefiliggdo tamogatas
- fogyatékkal él6k részvételével kdzvetlenil 6sszefiiggd koltségek

d) Rendkiviili koltségek

« hatranyos helyzetd szakképzési tanuldk, projektben valé részvételéhez
elengedhetetlentl sziikséges tobbletkiadasok fedezésére
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II1. Projektmegvalodsitas - Pénziigyi megvalositas a KA2 projektek esetében

1. Osztondijként adhaté

a) Nemzetkozi partnertalalkozok

« Az ide tartozo koltségek a KA1-es projekteknél részletezettek szerint, 6sztondijként
kifizethet6ek

b) Tanulasi/oktatasi/képzési tevékenységek
« Az ide tartozo koltségek a KA1l-es projekteknél részletezettek szerint, 6sztondijként
kifizethetbek

2. Bizonylat alapu koltségek

a) Projekt menedzselése és megvaldsitasa
« Felhasznalhatd személyi jellegl kifizetésekre (megbizasi szerzddés) és a projekt
megvalodsitasaval 6sszefliggé adminisztrativ koltségek fedezésére is (szamla)
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II1. Projektmegvalodsitas - Pénziigyi megvalositas a KA2 projektek esetében

b) Szellemi termékek

« Magas min6ségd, innovativ, kreativ, mas intézmények szamara is hasznosithat6 termék
(pl. pedagdgiai modszer, IT eszkdz, tanulmany, stb.) létrehozasanak munkatarsi
koltségeire igényelhetd (megbizasi szerzddés)

c) Multiplikacios rendezvények
« A szellemi termék(ek) tesztelését/haszndlatat/népszerdlsitését széles kérben segitd
rendezvény(ek) szervezésére és lebonyolitasara igényelhet6 (szamla, bizonylat)

d) Rendkiviili tamogatas
« Intézményen kivili szolgaltatasok igénybevételének, eszk6zok beszerzésének
koltségeire fordithatd

d) Tamogatas specialis igények esetén
« Fogyatékkal élok részvételével kozvetlenlil 6sszefiiggd koltségek fedezésére igényelhetd
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III. Projektmegvalodsitas

Kiilfoldi fogado félnek utalt tamogatas részek (KA1 és KA2 esetében is)

Az Oszténdijként kifizethetd kdltségeket, vagy azok egy részét a kiilféldi fogadd
félnek is elutalhatja a kedvezményezett, ha a kilfoldi fél foglalja le a kinti szallast,
vagy szervezi meg az étkezést, stb.

Ehhez sziikséges:
- Egylttm(ikddési megallapodas megkotése (kild6 intézmény, tankerilet, fogadd
intézmény kozott)
« a megallapodas kotelez6 tartalma: az adott koltségekért cserébe milyen
szolgaltatasok biztositasat vallalja fogado fél

- Ezt a megoldast valasztva is szilkséges a kiutazdkkal megkétni az Osztdndij
megallapodasokat (akar egyéni, akar csoportos), melyekbdl kideril, hogy a
kalfoldi félnek elutalt koltségeket a résztvevok tankerllettdl 6sztondijként,
természetbeni juttatas formajaban kaptak meg

« a tankerilet szamara az elszamolas alapja igy az Egylttmikodeési
megallapodas és az Osztondij megallapodasok lesznek
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III. Projektmegvalodsitas

Kiilfoldi szamlak, bizonylatok befogadasa

A KLIK a NAV allasfoglalasaban leirt médon fogadja el ezeket:

A szamviteli torvény kils6 bizonylatok tartalmara vonatkozd eldirasait, a szamviteli
torvény hatalya ald nem tartozo bizonylat kibocsatora nem lehet alkalmazni.

\

Ezért egy kiilfoldon, az utazas id6tartama alatt kiallitott, de a szamlaval
szembeni magyarorszagi kovetelményeket teljes koriien ki nem elégito
bizonylat is alkalmas lehet a koltség felmeriilésének bizonyitasara, ha azon
egyébként a koltség elismeréséhez sziikséges minden Iényeges informacid szerepel,
és a koltség felmerllésének, mértékének jogossdga egyéb tényezdk
figyelembevételével megallapithato.
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III. Projektmegvalodsitas

Nem elszamolhatd kdltségek

A Tamogato altal a TSZ II. részében meghatarozott kéltsegek.
A legfontosabbak:

- arfolyamveszteségek
- bankszamlanyitasi- és fenntartasi koltségek

Fenti koltségeket tehat tankerlleti forrasbol kell fedezni, melyeket sziikséges el6re
tervezni és a dologi keret igénylése esetén jelezni.
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IV. Beszerzések, kotelezettségvallalasok

Aru-, vagy szolgaltatas beszerzések a tdmogatas terhére
Alkalmazandé lehetséges eljarasok:

9

BVOP (1 Ft-tdl)

KEF (1 Ft-tol)
Beszerzési eljaras (100 e Ft-tol)
Kbzbeszerzés (netté 8 m Ft-tdél)

BVOP és KEF a vonatkozo jogszabalyok és bels6 szabalyzatok szerint
Beszerzési eljaras = ,harom arajanlatos eljaras

Ajanlatkér6 a KLIK, ajanlati felhivast a tankerllettel el6zetesen egyeztetett
ajanlattevoi kor szamara az intézmény kildi ki.

Az ajanlatok az intézménybe érkeznek be, értékelésiiket a tankerilet
képviseldjének bevonasaval, a projektkoordinator iranyitasaval az intézmény végzi,
majd javaslatot tesz a nyertes ajanlattevore.

A tankertllet jovahagyasat kovetéen az intézményi projektkoordinator elfkésziti a
nyertes ajanlattevOvel megkotend6 szerz6dést/megadllapodast/megbizast vagy
megrendeldt, és aldirasra benyujtja a tankerlletnek.

Kivételek: BSZ szerint, kizarélagossag esetén, vagy ha a célszerliiség és

hatékonysag elve alapjan nem indokolt az eljaras
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IV. Beszerzések, kotelezettségvallalasok

Teljesitésigazolas, szamlakezelés, adminisztracio
« KLIK Kotelezettségvallalasi Szabalyzata szerint kell eljarni

- Szerzddéshez, szolgaltatas megrendeléshez kapcsolddo kotelezettségvallalas
rogzitése, konyvelése a Forras SQL rendszerben torténik, melyért a tankerileti
pénzligyi referens felel.

« A szamlak a TSZ-ben meghatarozott nyertes intézmény nevére, cimére szdljanak,
igy minden esetben legyen rajta: KLIK 1051 Bp., Nador u. 32. Az intézmény
beazonositasa érdekében a szervezeti egységkdd+0OM azonositd, esetleg az
intézmény neve is szerepeljen.
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Koszonom a figyelmet!

www.klik.gov.hu

http://klik.ekozig.hu
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